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Rusi sa Vnutorny predpis o fin kontrole v zmysle 501/2001 Zbz
Pr|’|ohy 1.Postup zadavania objednavok

2.Kontrolny list o vykonani zakladnej finénej
kontroly — daové rozhodnutia

Cl1
Uvodné ustanovenia

Vnutorny predpis upravuje komplexny systém fira#ho riadenia obce, zodpovedtios
starostu, zamestnancov, zékladné pravidla, cisf@aob vykonavania finanej kontroly,
vykonavanej poth zakona. 357/2015 Z.z. o finatinej kontrole a vnatornom audite

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Cl.2
Finanéné riadenie

1.) Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov obce pri zodpovednom
a preffadnom planovani, rozptmvani, &tovani, vykaznictve a fingnej kontrole
verejnych prostriedkov, ktorych ¢iem je ich hospodarne, efektivne @niné vyuzitie.

2.) CiePom finanéného riadeniaje zabezpét”

a) financna kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruSovartitotedkona, vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov alebo medzinarodngdbz ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zaklade ktory@l®aenskej republike
poskytuju finakné prostriedky zo zahratia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnostinaosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami,

c) spdahlivog’ vykaznictva,

d) ochrana majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a sg@hlivé informovanie starostu obce o Urovni hospendiars verejnymi
financiami.

Cl.3
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Finanéna kontrola

1.) Finanéné kontrola je si&ast’ou finanéného riadenia. Ide o suhrginnosti
zabezpéujucich overovanie hospodarnosti, efektivnostéaosti finatnych
operacii alebo iclasti pred ich uskutmenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich
koneného vyplatenia, z&fovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov daie
financnych operacii alebo ictasti.

2.) Finanéna kontrola sa vykonava ako
a) zakladna finatna kontrola
b) administrativna finafma kontrola
c) financna kontrola na mieste

Obec jepovinna vykonava:

a) zakladnu financna kontrolu a to vzdy pri kazdej fin&mej operécie alebo jépsti

b) administrativnu financna kontrolu suladu kazdej fin&amej operacie a to vtedy, ak
poskytne alebo poskytla verejné financie inej osobe

Obec je opravnena vykonava
b) finanénu kontroluna mieste v ramci ktorej ziskava
dokazy, preveruje a zigje skut@nosti.

3) CiePom finanénej kontroly je zabezpa&t
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnostéenpsti pri realizacii finatnej
operacie alebo jajasti
b) dodrzanie rozpdu obce
c) dodrzanie uzatvorenych zmlav
d) dodrzanie podmienok na poskytnutie a pou¥girejnych prostriedkov
e) spravnasa preukazatmog’ vykonavania finatnej operacie alebo jeépsti,
spd’ahlivog’ vykaznictva.

Cl. 4
Zodpovednog’ starostu, zamestnancov obce

1.) Starosta obcezodpoveda za:
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému fimeémo riadenia a fingnej

kontroly

b) vyli¢enie zasahov smerujucich k ovpiipwaniu zamestnancov vykonavajucich
finartnu kontrolu

c)zabezpé&enie overovania vybranych finamych operacii finatnou kontrolou

na mieste paddh potrieb
C) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkoa odstranenie g ich

vzniku.

2.) Zamestnanci obcezodpovedaju za:
a) overovanie finatnych operécii alebo iaktasti zakladnou finamou kontrolou

pod’a zakona o finamej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytla ywére

prostriedky,
b) vypracovanie kontrolnych listov pre finaré operéacie a alebo icltasti,
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na ktorych sa vyzri@aje vykonanie zakladnej findnej kontroly,
c) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce

3.) O zodpovednosti zamestnancov obcea rozpdet, verejné obstaravanie, spravu
majetku a iné odborn&nnosti za vykon finaénej kontroly rozhoduje starosta
obce a to formou jej denia v ich opisoch pracovnych naplniach.

Cl.5
Zakladnéa finanéndé kontrola

1.) Zakladnou finanénou kontrolou sa na prislusnych stiupch riadeniaoveruje vzdy
sulad kazdej finakinej operacie alebo jepsti s:
a) rozpaitom na prislusny rozgtovy rok
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmiava
¢) zmluvami uzatvorenymi obcou
d) rozhodnutiami obecného zastujstea
e) vnutornymi prepismi alebo
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych finainci

2.) Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finana operaciaalebo jejcas’
vzdy, aj ke’ sa finakn& operacia overuje administrativnou fitiaou kontrolou ,
alebo kontrolou na mieste.

3.) Rozsah overovanidinantnej operacie alebo jépsti zavisi od povahy findnej
operacie.

4.) Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju :
a) starosta obce
b) zamestnanec zodpovedny za r@gpoverejné obstaravanie, spravu majetku alebo

za iné odbornéinnosti poda povahy finatinej operacie .

Zakladnou finanénou kontrolou sa zabezpéuje tzv. kontrola Styroch oti, ¢o
znamena, Ze zakladnu finadnu kontrolu vzdy vykonavaju aspai dvaja .

Cl.6
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly

1.) Zakladna finanéna kontrola sa realizujeviacerymi kontrolnymi ukonmi
a postupmiZamestnancisu povinni zabezgé&’, aby overovanie zakladnou finarou
kontrolou zahialo cely subor postupov éannosti, ktoré sa tykaju najma overenia ich
finanéného krytia v rozpé&te, dodrzania podmienok pre verejné obstaravagieen
dodavatéa, zadania objednavky , pripravy a uzatvorenia ¥ylpreberania plneni od
dodavatéa, vedenie &tovnictva a postupowctovania, vedeniadiovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku .

Zadanie objednavkysa realizuje postupom v prilohe smernid@riloha ¢. 1.
Pre zlozité finanéné operacieje charakteristicke, Ze zakladna fisaa kontrola
sa u nich Zasového hadiska realizuje v dvoch fazach.

2.) Z&kladna finan¢né kontrola sa vykonava dvoch fazach:
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a) pred vstupom do zavazku, pred podpisanim zmluvy, objednavky , pred
uskut@nenim platby,
b) po vstupedo zavazku — pri vecnom plneni

3.)Zamestnancivykonavajucizakladnu finanént kontrolu potvrdzuja na doklade
suvisiacom s finafmou operaciou alebo jéag’ou

a) vyjadrenie suhlasu so skénog’ami uvedenymi ¥l. 5 ods. |

b) vyjadreniegi je alebo nie je mozné fin&anu operaciu alebo j€ps’ vykona’,

v nej pokraova’, alebo vymah@aposkytnuté plnenie, ak sa finar& operacia alebo
jej ¢ag’ uz vykonala.

Spolu s uvedenymi vyjadreniami na dokladestvisiacom s finatnou operaciou
alebo jejcag’ouuvadzaju

a) svoje meno a priezvisko, vlastnémy podpis

b) datum vykonania zékladnej finarej kontroly.

4.) Vykonanie zakladnej finamej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s finainou operaciou , na krycom liste, platobnom poukdebo
na kontrolnom liste.
Kryci list k faktare a platobny poukaz ako doklgmhtvrdzujuce vykonanie zakladnej
finantnej kontroly musia b§/trvalo pripojené k fakture alebo k inémétavnému
dokladu.

5.) Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text ktory obfage ¢o bolo predmetom
overenia, ktoré potvrdil prislusny zamestnanstaeosta svojimi podpismi.
Kontrolny list sa vyhotovuje pd vzoru v prilohesmernice prilohac. 2.

6.) Zamestnanecvykonavajuci zakladnu fin&nu kontrolu v oblasti svojej pésobnosti
je povinny vykonaju spravne adas v sulade s touto smernicou.

Cl.7
Vykonavanie administrativnejifhanénej kontroly

1,) Administrativna finanéna kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebdavya rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a spiee’Setkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

2.) Administrativnu fina#nu kontrolu vykonavaju

a) starosta obce

b) zamestnanec za roz@o, verejné obstarvanie, spravu majetku alebaizadborné
¢innosti podia povahy finatinej operacie , pda rozhodnutia starostu.

3.) Administrativnu finan ¢na kontrolu vykonavaju spravidlati isti zamestnancj ktori
vykonavajuzakladnu finanénd kontrolu.

4.) Zamestnanci z administrativnej kontroly vypracuju

a) navrh spravy a spravu , ak zistia nediogtat
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.
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6.) Navrh spravy a sprava budu zarove dokladom, na ktorom saotvrdzuje,
vykonanie zakladnej fingnej kontroly.

Cl.8
Vykonavanie finanénej kontroly na mieste

1.)Finanénu operéaciu alebo jejcas’ mozno overova’ aj finanénou kontrolou na
miesteziskavaju sa dékazy, preveruju a’'mjsl sa skutdnosti, ktoré sa povazuju za
potrebné nadely overenia jej stuladu so skdatog’ami .

2.)Finanéna kontrola na miestesa moze vykon# v:
a) pravnickej osobe v zid@vatd’'skej pbésobnosti alebo zakladzkee]
posobnosti obce
b) inej osobe, ktorej boli poskytnuté financie oaa®zpd@tu.

3.)Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonani fin&amej kontroly na mieste

je starosta obce
Finartnu kontrolu na mieste vykonavaagpai dvaja zamestnancia tona zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce.

4.) Vykonanim finaknej kontroly na mieste nezanikgovinnos® vykond aj
z&kladnu finatnu kontrolu.

5.).Na vykonanie finamej kontroly na mieste musifyydané pisomné poverenie ,
vydané starostom obce. Z poverenia musizrgjme
- ktoré osoby su opravnené na vykon kontroly ,
- kto je povinnou osobou,
-¢o je cidom kontroly.
Vysledkom finanénej kontroly je navrh spravy a sprava , ak su zistené nedostatky, alebo
sprava ak kontrolou nie su zistené nedostatky.

Cl.9
ZruSovacie ustanovenia

ZruSuje sa predpis fin&nej kontroly v sulade so zakonaim502/2001 Z.z. o finame;j

kontrole a o vnUtornom audite.
Cl. 10
ZavereXné ustanovenia

1.) Vnutorny predpis je $ag’'ou systému finatmého riadenia obce.

2.) Vnuatorny predpipodlieha aktualizacii podPa potrieb a zmien kompetencii
a zodpovednosti.

Zmeny sa vykonavaju vydanim dodatku.

4.)Vnutorny predpis je zavazny pre vSetkych zamesimaageho nedodrzanie bude
hodnotené ako porusenie povinnosti zamestnanca.

Obecny trad ZEMNE
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Prilohy k vnatornému predpisu

Prilohaé. 1 - Postup zadavania objednavok

1. Zamestnanci obce su povinny objedial@avky tovarov, sluzieb a prac zasadne len
formou pisomnej objednavky, ktora obsahuje tietezitosti :
a) Objednavate
b) Predmet objednavky vo vecnom a fit)aom vyjadreni
c) Datum vystavenia objednavky
d) Podpis opravnenej osoby na podpisanie objednavky
e) nalezitosti preukazujuce vykonanie zakladngjritnej kontroly
2. Ziadna objednavka neméze’ lwyhotovena bez dodrZania tohto postupu. Objednavk
musia by overené zakladnou finamou kontrolou.

Priloha¢. 2 - Kontrolny list

Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

Kontrolny list o vykonani zakladnej finanénej kontroly

1.

Finartn& operacia alebo j¢as’ daiové rozhodnutia , rozhodnutia poplatkov za odpad
je - nie je

v sulade s rozptom

Finan¢na operaciu alebo jejéast’

je -nieje

mozné vykona’, v nej pokrac¢ovat’ alebo vymaha’ poskytnuté plnenie, ak sa finatina
operacia alebo jejéast’ uz vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca :

Datum:

Podpis :

Meno a priezvisko zamestnanca ekonomického oddglktury vykonal

overenie :

Datum :

Podpis :
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